Instructor: Nora Stella Garzon Morales
Programa: GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ficha: 1906274

Durante estas semanas de formacidn se continud en el proceso de fundamentacion a los aprendices
sobre la informacién, haciendo especial énfasis en los Sistemas de Informacién y la Administracion
de los Datos. Es por ello, que, en las sesiones impartidas, se hizo especial énfasis en la comprensién
de lectura y ejercicios de escritura, herramientas basicas que les permitird a los aprendices aplicar
en las técnicas de busqueda, seleccidon y procesamiento de la informacién. Sin estos elementos, el
estudiante no estard en la capacidad de abordar los temas de produccién y normalizacion
documental establecidas en la Ley General de Archivos y demds normas complementarias.
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cepto de Sistema

Es un término que posee diferentes connotaciones
segln el contexto que se esté considerando y es uno de
los términos mas utilizados con diferentes significados
Se tiene una idea general e intuitiva de qué es un
sistema. Basta con mirar alrededor para darse cuenta de
que el mundo esta formado por ellos

Definicion: integracion de recursos

Es un conjunto de elementos que se interrelacionan
para producir un resultado

Un sistema es el mecanismo por el cual se generard
informacién

Conjunto de componentes que al interactuar producen
una salida (resultado).
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Sesion 27 de febrero
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NORA STELLA GARZON MORALES
fecha de inicio: 7 Minutos Antes - fecha de vigencia: 31 de Marzo del 2021
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Asunto: Blsqueda bibliografica

"¢ Quieres ser un verdadero rebelde? Vete a la Biblioteca después de clases y estudia mas que todos. Eso nadie lo
hace. Eso es subversivo’

Aprendices, con este sentido mensaje de Ricardo Flores, les recuerdo que deben visitar el Sistema de Bibliotecas del SENA donde
encontraran diversos recursos bibliograficos que les servira en el proceso formativo en general. Para el caso de Gestion
Documental, deben buscar la norma técnica de produccién de decumentos (NTC-185), que se encuentra en la base de datos de
Icontec -disponible en el catalogo virtual-. Este material sera utilizado en el analisis del proceso de produccion documental que
Veremos en las proximas sesiones, si Dios lo permite!

Bendiciones para todos!



